CHECKLIST DE

PRE-PRODUCTION
CAPTATION / STREAMING

SELECTION DE LA PLATEFORME

[[] COMPARER LES FONCTIONNALITES
[] VERIFIER LA CAPACITE MAXIMALE
TESTER QUALITE VIDEO ET AUDIO

VERIFIER LES OPTIONS D'INTERACTIVITE

1 00 [

VERIFIER OPTIONS PERSONNALISATION

BESOINS TECHNIQUES
[[] DETERMINER LE NOMBRE CAMERAS
[[] SELECTIONNER LES MICROS

[ ] PLANIFIER L'ECLAIRAGE

PREPARATION DU MATERIEL

[[] PREPARER SLIDES/ POWERPOINT

[[] PREPARER ELEMENTS GRAPHIQUES

[] PREPARER ET TESTER VIDEOS ET AUTRES

[] ORGANISER LES SUPPORTS DANS L'ORDRE

PROMOTION DE L'EVENEMENT
|:| ELABORER LE PLAN DE COMMUNICATION
|:| CREER DU CONTENU PROMOTIONNEL

[ ] PLANIFIER LA DIFFUSION DU CONTENU

ORGANISATION DES REPETITIONS
[] PLANIFIER REPETITIONS INTERVENANTS
[[] TESTER LEUR QUALITE AUDIO ET VIDEO
[[] S'ASSURER QUILS CONNAISSENT LE

DEROULEMENT

ELEMENTS INTERACTIFS
[[] PREPARER LES QUESTIONS Q&A
|:| CREER LES SONDAGES QU QuIZ

[] PLANIFIER LES MOMENTS D'INTERACTIONS

VERIFICATION FINALE

[] TESTER TOUS LES EQUIPEMENTS
[] VERIFIER LA CHECKLIST

[[] FAIRE UNE REPETITION GENERALE
[[] S'ASSURER QUE LES INTERVENANTS

SONT PRETS ET INFORMES
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